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Kunskaper i post- och filhantering

Att arbeta med inlasningar av produktinformation sdsom priser, benamningstexter m.m.
kraver god kunskap i post- och filhantering. Denna kunskap kan givetvis inhdamtas fran oss pa
winbas AB. Om man anser sig besitta denna kunskap skall man anda lasa igenom denna
hjélptext innan nagot arbete pabdrjas. Vid inlasning (forsta gangen) av produktinformation
skall en test alltid goras mot ett testforetag upplagt i winbas. Om inldsning sker till ordinarie
foretag och det visar sig att man gjort nagot fel far detta oftast mycket stora konsekvenser.
Innan uppdatering av produktregistret sker skall alltid en backup goras.

Att i detta avsnitt beskriva alla de kundspecifika forutsattningar som kan finnas ar omojligt
och darfér kommer beskrivningarna nedan att vara évergripande. Vidare &r det stor skillnad i
hanteringen av exempelvis &ndring av upplagd inldsning kontra nyupplaggning. Darfor har en
delning gjorts med anledning av detta.

Skarmlistan
Skarmlistan visar befintliga inlasningar, dels de som kommer med fran borjan vid installation
av winbas och &ven egna nya inldsningar, skapade efter installation.

Inlasning visar kolumnen med namnen pa registrerade inlasningar. Vanligen aterspeglar
namnet filtypen eller leverantoren av filen.

Typ &r antingen Fast, vilket innebar att filen har ett fast filformat, eller Mask som betyder att
inlasningen &r kopplad till en mask, designad efter filens utseende.

Filnamn visar den fil som inlasningen ar kopplad till. Ar filen belagen i Winbas serverkatalog
I visas enbart namnet, dar katalogen Filer &r standardkatalog for inldsningar. Annars visas
hela sokvégen och namnet till filen.

Status / Datum aterspeglar filens tillganglighet eller datum pa filen. Genom att kontrollera
datum, kan man avgora om filen &r uppdaterad.
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@ Ny Inlésning
For att l1agga upp en ny inldasning véljs knappen Ny inlasning. | samband med detta anges bl.a.
vilket foretag som inldsningen ska till och vilket namn inldsningen ska ha. L&mpligen anvénds
namnet pa den leverantor som tillhandahaller prislistan.

Fonstret Inlasning anvands for att administrera de inldsningar som anvands. Genom att spara
vissa uppgifter for respektive inlasning, skapas en mall som sedan kan anvéandas varje gang
inlasningen ska utforas.

Namn pa inlasning ar det namn som visas pa forsta sidan och skall normalt inte forandras nar
det val har registrerats. Lampligen anvands namnet pa den leverantor som tillhandahaller
prislistan.

Sokvéag och filnamn vid inlasning skall peka pa det stélle dar filen med produkter eller
priser finns lagrad.

Vid komprimerad fil — ange namn vid expandering skall anvandas ndr automatisk
uppackning av en komprimerad fil ska ske. Funktionen kraver viss kunskap och forstaelse for
att anvandas.

Anvand mask anvands for att koppla ihop sattet varpa varje datapost (produkt) skall hanteras
vid inlasningen till databasen (winbas). Denna del av upplagget ar den svaraste och darfor
ocksa den mest komplexa. Funktionen beskrivs i avsnittet Mask vid inlasning av prislistor.
Vid minsta osakerhet kontakta winbas support.

Till foretag anvands for att markera mot vilken winbas-databas, eller féretag produktfilen
skall l&sas in till.

Fran leverantdr anvands for att knyta ratt leverantor till produktfilen. Detta ar bl.a. mycket
viktigt ndr man anvénder hanteringen for rabattbrev.

Leverantorer vid EIO, RSK och FINFO

Inlasningarna EIO, RSK och FINFO kan innehalla flera leverantorer. Filen innehaller da en
kod for vilken leverantor det géller, denna kod matchas med leverantérens nummer i det
aktuella foretaget i winbas.

kod i (RSKD Eill leverantdr | Carolas AB [ Huvudleverantér pé produkt
kod Les . numnmet Siknarmn
In1 - (10001 Pennimpartaren A8

e — B e
0z --= 10002 Parmspecialisten i Karlskad AB

Vid registrering av leverantérerna anvands knapparna Spara, Avbryt och Ta bort leverantor.
De registrerade leverantérerna med kod, leverantérsnummer och namn visas i skédrmlistan.
Om inte leverantor med det angivna leverantérsnumret finns i det foretag som ar aktivt, t.ex.
om foretag har forandrats indikeras detta i skarmlistan.

De leverant6rer som kommer att anvandas visas sedan aven i samband med utférande av
inldsningen.
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Masker

Alla inl&sningar utom de av typen Fast, d.v.s. EIO, RSK och FINFO, kraver att inlasningen &r
kopplad till en mask designad efter filens utseende. FOr att administrera maskerna anvéands
foljande knappar:

Ny mask anvands for att lagga upp en helt ny mask, for ett filutseende som inte tidigare finns.

Oppna mask anvands for att redigera en redan befintlig mask, t.ex. nar filen har forandrats
eller att masken inte 6verensstdammer med filens utseende.

Ta bort mask véljs da en mask i listan ar vald som inte langre beh6ver anvandas.

Kunskaper i post- och filhantering
Att lagga upp en ny mask ar bade svart och komplicerat. Denna hantering kraver mycket goda
kunskaper i post- och filhantering. Misstag och felaktigheter har kan fa stora konsekvenser for
hela winbas produktregister med mycket extra arbete som foljd. Genomgangen hér nedan ar
att se som en Overgripande beskrivning.

Namn pa mask anvands for att satta namn pa masken. Namnet visas pa foregaende sida och
kopplas visa skarmlistan till den aktuella inlasningen. Det gar bra att anvanda samma namn
som pa inlasningen, lampligen leverantrens namn.

Filens struktur anvands for att beskriva i vilket format data har levererats.

o Fast antal rader anvands nér ett fast antal rader bildar en post (produkt).

« Tabseparerad text ska anvandas nar datafalten (inom posten) atskiljs ned ett
skiljetecken (t.ex semikolon). Filer skapade i Excel &r oftast tabseparerade.

o Fast postlangd véljs ndr varje post har en fast langd. D.v.s alla poster ar exakt lika
ldnga och alla filt har sin exakta plats inom varje post. Ar filen skapad i ett DOS-
format ar denna filstuktur mycket vanlig.

Exempel pa hur det kan se ut med de tre olika filstrukturerna
Data i filen som finns ser ut som foljer, for tva olika produktposter.

Post 1 Post 2

Produktnummer: 123456 Produktnummer: 789012

Bendmning: Penna gul Benamning: Halslag metall svart

Enhet: St Enhet: St

Pris: 0590 Pris: 4650

Fast antal rader H Tabseparerad text Fast postlangd

123456 123456;Penna gul;St;0590 123456Penna gul St 4650
Penna gul 789012;Halslag svart 789012Halslag svart metall St
St metall;St;4650 0590

0590

789012

Halslag metall svart

St

4650
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Teckentabell anvands for att beskriva hur filen ar skapad. Det finns idag tva standarder for
PC, namligen Windows ANSI eller DOS ASCII. Ar man oséker kan man genom att titta i
bildskarmstabellen snett ner till vénster, underséka om bokstaverna AAQO ar korrekt
representerade. Ar inte specialtecken korrekt representerade ar filen i DOS ASCII-format.

Uppdatering av produkter anvénds for att beskriva vad som skall ske vid inldsning av
produktdatabasen.

« Andra endast befintliga anvands nir man vill uppdatera befintliga produkter i
produktdatabasen. Detta innebdr att inga nya produkter kommer att laggas till i
produktdatabasen

« Skapa nya som ej finns anvands da man onskar att uppdatera befintliga och samtidigt
lagga till nya som ej finns i produktdatabasen sedan tidigare.

« Uppdatera priser pa leverantér anvands nar man 6nskar uppdatera priserna pa den
valda leverantoren.

Skapa relationer

Filen

Den stora tabellen dverst till vanster innehaller den valda filen/leverantorens forsta datapost.
Det &r mot denna datapost som sedan kopplingar sker mellan leverantérens datafil och winbas
produktdatabas.

Winbas datafélt

Den stora tabellen Gverst till hoger innehaller alla de datafélt som finns i winbas
produktdatabas. Genom att koppla ihop den véanstra tabellen med den hégra erhalls en
fungerade hantering dar winbas vet vad som skall lasas in och till vilket stélle i databasen.
Kopplingen gors med ”Skapa relation-knappen’ och sparas i den undre relationstabellen.

Fr.o.m. position och Langd vid fast postlangd

Vid formatet Fast postlangd maste uppgifterna for From pos och Léngd vara ifyllda. For varje
del av posten som ska lasas in (t.ex bendmning) maste man ange startposition och faltlangd
(t.ex benaming startar i position 10 och &r 30 tecken lang, 10 i forsta faltet och 30 i det andra).

Villkor i relationer

Villkoren anger pa vilket sétt mottagande falt (i winbas) skall uppdateras. Nedan kommer en
kort beskrivning av de bada villkorsfalten. Kombinationerna inom respektive kategori kan
vara korsvisa och beroende pa vilken typ av falt som ar kopplat i relationen, varierar de olika
alternativen.
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Villkor for uppdatering

Uppdatera alltid féltet Faltet kommer alltid att uppdateras i samband
med att posten skapas eller andras
Skriv endast om blank Faltet uppdateras enbart ndr den befintliga

posten inte har ett tidigare innehall, d.v.s.
faltet ar blankt. Galler alfanumeriska falt
(text).

Uppdatera endast om 0 Faltet uppdateras enbart nar den befintliga
posten inte har ett tidigare innehall, d.v.s.
faltet ar noll. Géller numeriska félt, d.v.s.
siffror.

Ingen uppdatering Uppdatering sker aldrig pa detta falt.

Nummer, Bendmning och Levartikelnr

Om det mottagande faltet ar nagot av begreppen Nummer, Benamning eller Levartikelnr kan
sokning ske pa faltet, detta betyder att om posten redan finns i registret, kommer uppdatering
att ske pa grundval av detta begrepp. Enbart ett av dessa falt kan anvandas som s6kbegrepp,
eller nyckelfalt, normalt &r det produktnummret som &r nyckelfalt.

Sok detta falt Faltet kommer att anvandas som sokbegrepp
for tidigare produkter i registret.

Ingen s6kning Faltet &r inte ett sokbegrepp.

Rabattkod

Vissa filer kan innehalla en rabattkod, som i sin tur &r kopplad till ett rabattbrev. For att ange
vilket falt som innehaller rabattkoden anges detta mot ett alfanumeriskt textfalt.

Inget Faltet innehaller inte rabattkoden.

Rabattkod Faltet innehéaller rabattkoden.

Division av prisfalt m.fl
| vissa fall &r de siffor som finns i filen utan decimalkomma, t.ex. kan en prisuppgift anges
som ett heltal, trots att den &r i kronor och 6ren.

Ingen division Anvands normalt pa prisfalt som skall lasas in
ograverade.

Dividera med 10 Anvinds pa prisfalt dar man onskar satta in ett
decimalkomma mellan entalet och tiotalet.

Dividera med 100 Ska anvandas pa prisfalt dar man onskar sétta

in ett decimalkomma mellan tiotalet och
hundratalet. Mycket vanligt nar priset i
datafilen ar redovisat i 6ren.

Dividera med 1000 Anviands pa prisfalt dar man énskar sétta in ett
decimalkomma mellan hundratalet och
tusentalet.
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Utpriser 1 till 9
Om det mottagande faltet ar ett utpris och alltid ska uppdateras, kan detta beldggas med moms
enligt momssatser angivna i Installningar Order.

L&gg pa moms 1 Pa det aktuella utprisfaltet skall moms 1
laggas till

L&gg pa moms 2 Pa det aktuella utprisfaltet skall moms 2
laggas till.

L&gg pa moms 3 Pa det aktuella utprisfaltet skall moms 3
laggas till.

Ta bort relation
For att ta bort en relation, markera aktuell relation listan och vélj Ta bort.
Dock finns nagra viktiga saker att papeka:

« Skall en relation "mitt i” tas bort maste i vissa fall borttagning ske nerifran. Om sa inte
sker kan hela masken komma i olag med mycket extra arbete som enda resultat.

« Innan borttagning av relationer sker bor ni dokumentera de relationer ni tar bort. Detta
ifall ni 6nskar lagga tillbaka delar av den borttagna informationen.

Glom inte att klicka pa Spara-knappen efter att justeringarna ar gjorda for inlasningen.

Oppna inléasning
En befintlig inlasning kan behdva 6ppnas och fordndras. For att férandra en redan befintlig
inlasning, markera den aktuella inlasningen och vlj knappen Oppna inlasning. Det kan vara
till fordel att dokumentera vad man &ndrar eller tar bort innan man gor &ndringen och sparar
den. Se ocksa avsnittet pa sidan 3 om Masker.

Ta bort inlasning
Nar en inl&sning inte langre behdvs och inte kommer att anvéndas mer, kan denna tas bort.
Anvand knappen Ta bort inlasning for att ta bort en inlasning markerad i skarmlistan.

Rabattbrev
Anvand funktionen rabattbrev for att koppla stafflade rabatter till en inldsning och en
leverantor i ett av winbas foretag. Rabattbrev kan dven lasas i fran Excel eller 6ppnas i Excel
for vidare bearbetning.

For att registrera rabattbrev krévs att ett foretag i1 winbas och den aktuella leverantdren forst
valjs. Dessa uppgifter forslas fran det foretag och den leverantor som finns angiven i aktiv
inldsning. Genom att vaxla mellan befintliga leverantorer ges en dverblick dver de olika
leveranttrernas rabattbrev.

Sida 7 (10)



Introduktion till Winbas — Produkt och prisinlasning
Senaste forandringsdatum: 2005-06-16

Lagga upp nytt rabattbrev
Det finns tva végar for att lagga upp rabattbrev.

1. Den forsta och enklaste (mest arbetskréavande) ar att registrera rabattkod och rabattsats
manuellt.

2. Har man manga rabattkoder och leverantéren erbjuder dessa som datafil kan man
istallet l&sa in dessa via knappen Las in textfil.

Andra i ett befintligt rabattbrev

Via knappen Rabattbrev éppnas rutinen dar de registrerade rabattkoderna aterfinns med sina
respektive rabatter. Eftersom det finns fem rabattnivaer (s.k stafflade rabatter), ges mojlighet
att bygga upp sa kallade rabattbrevsmatriser. Hanteringen av dylika matriser kan med fordel
goras i Excel. Genom att klicka pa knappen Spara som textfil ges mojlighet att skicka filen till
Excel. Nar sedan filen &r omarbetad i Excel kan den ater lasas in genom knappen Las in
textfil.

Spara som textfil

Spara som textfil skriver en fil av rabattmatrisen utan leverantérsnummer. Filen kan antingen
vara en tabseparerad textfil, eller en excelfil. Filen kan sedan 6ppnas for vidare bearbetning i
Excel. Om filen ska sparas i formatet xls, anges filandelsen .xls och en fil av excelformat
skapas automatiskt. Om en befintlig Excelfil anges, skapas ett nytt blad i arbetsboken, t.ex.
Rabattbrev2.

Las in textfil
Laser fil utan leverantérsnummer (leverantérsnummer far ej forekomma), funktionen séatter
istallet leverantoren till aktiv leverantor, d.v.s den leverantdr som ar vald i skarmlistan.

Filnarmt: |H abatt] xlz ﬂ
Filfarmat: | Microsoft Excelfiler [*.4) |
Alla fler 7]
.

n

Vid inl&sning av fil kan filen vara antingen en textfil (txt) eller en Excelfil (xIs). | fallet
excelfil, valjs formatet Microsoft Excel-filer och det aktuella excelbladet lases in till den
valda leveranttren. Mark att forsta bladet i arbetsboken l&ses in.

Grundforutsattningar
Nagra grundforutsattningar som maste finnas for att rabatterade priser skall erhallas:

1. 1 winbas Installningar Produkter maste faltet Lagervarde sattas till inpris.

2. | masken maste ett falt (rabattféltet) i leverantorens produktfil vara kopplat till faltet
grupp (i winbas databas) med villkorstexten Rabattkod.

3. 1 winbas ska Generell uppdatering av priser fran leverantor koras.
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& Utfor inlasning
For att utfora en inlasning anvénds knappen Utfor, efter att den avsedda inldsningen har valts i
skarmlistan. Darefter visas dialogen Utfor prisinlasning.

&2 Utfor, : Dahl

Filen a:dahl.exe kommer att expanderas till Filer\Dahlpris. bt
ﬁfi‘fo'g ach lasas in till WinBas 4B (Fig7.mdh),

Satt in diskett i enhet &: och tryck OK,

Ta bort alla tidigare produkker och fals Avbryt
leverantérspriser | foretaget Fra7.mdb Lo

Beskrivning av filen

Meddelandet anger vilken fil som kommer att l1&sas in och till vilket foretag filen kommer att
lasas in. Allt enligt de instéliningar som har gjorts fér den aktuella inlasningen. Om
komprimerad fil har angivits i installningarna, visas sokvagen bade till den komprimerade
filen och till den expanderade filen.

Eventuell diskett
Om filen levereras pa diskett och sa ar angivet for inlasningen, ges meddelande om att
disketten ska sattas in i diskettenheten. Tryck darefter pa OK for att starta inlasningen.

Ta bort alla tidigare produkter och leverantérspriser

Anvands alternativet Ta bort alla tidigare produkter och leverantérspriser, kommer hela
produktregistret att tas bort innan inlasningen pabdrjas. Maste anvandas med stor
forsiktighet.

Hantering av FINFO
Overgripande beskrivning produktregistret FINFO och hantering i winbas.

Historik

FINFO ér ett brett produktregister bestaende av produkter som salufors hos byggvaruhus, farg
och jarnhandel.

Registret bestar av nastan 400.000 produkter och uppdateras lI6pande av grossister i
branschen. FINFO finansieras dels av de grossister vars produkter aterfinns har men dven av
kunden (byggvaruhandlaren) som pa detta sétt kan fa i princip all information fran ett hall.
Liknande register RSK (VVS och rorinstallatérer) EIO (Elinstallatorer) finns for andra
branscher pa marknaden.
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Hur borjar vi arbeta med FINFO?

Kontakta Sema Group som forvaltar FINFO och ge dom en forteckning éver de leverantorer
Ni handlar av idag.

Be dom kontakta leveranttrerna for ett utdrag 6ver de produkter som Ni kOper av respektive
leverantor. Da en byggvaruhandel kanske bestar av 12.000 olika produkter och FINFO
innehaller totalt c:a. 400 000 sa maste vi forst och framst bygga upp ett lokalt register i datorn
over de aktuella produkterna.

Nar detta register levereras av Sema Group sa lases det ner och bildar ert lokala
produktregister.

Abonnemanget med FINFO bygger pa att Ni I6pande far utdrag via Internet 6ver produkter
som tillkommer, forandras eller kommer att utga. Detta géller givetvis fran de grossister Ni
har avtalat med Sema Group. Dessa meddelanden kan komma sa ofta som varje dag och
innehalla alltifran 1 till 1000 produkter.

Winbas hantering av FINFO
Var losning bygger pa en sidodatabas till winbas affarssystem dar man laser in den I6pande
information som kommer fran FINFO. Man kan sedan 1 gang per vecka eller oftare om sa
Onskas prisuppdatera winbas produktregister med de férandringar som skett. Rutinens andra
funktion &r att snabbt kunna plocka fram en produkt som inte finns i winbas. Detta upptacks
oftast vid inleverans och pafyllning i butiken.
Pris och hylletiketter kan sedan

skrivas ut dver dagens eller

veckans prisforandrade

produkter. M.a.o. arbetar man

I6pande med de produkter som

finns i butiken men har tillgang

information rérande samtliga

produkter fran dina leverantorer.

......

LA R R S E R S L)

Vad bestar en FINFO produkt av?

Informationen kan delas upp i tre delar forst och framst finns givetvis FINFO nummer,
leverantorens produktnummer, EAN-kod samt Micronicnummer. Detta for att kunna
identifiera produkten, skriva ut hyll- och prisetiketter samt kunna bestélla varan direkt med
Micronic handdatorer (tillhandahalls av vissa grossister).

Den andra delen &ar inkopspriser. Det finns dels ett allmént inkdpspris men &ven kundunika
inkOpspriser borjar 6ka i antal. Den tredje delen ar cirkapris och butikspris som kunden skall
betala. For att forhallande inpris-utpris skall fungera sa kan Ni givetvis som alternativ till
cirkapris ange bade rabatter fran respektive grossist i var FINFO-rutin men aven de palagg
som skall gélla for respektive prislista.
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